验  收  规  定
一、验收准备：项目完成期限到期前，承担单位应组织有关职能部门检查项目完成情况，重点审核技术指标、财务决算、技术档案和设备预入库文件，符合验收要求后正式申请验收。申请验收时应正式行文，随同本表和技术测试大纲（各一份）报送区域中心，同时上报电子版。

区域中心核验收申请，确认基本符合验收条件后，确定技术测试组和验收专家组成员，通知承担单位进行验收。技术测试组由3位专家组成，验收专家组由5位专家（可含1-2位技术测试组专家）组成，验收专家应为承担单位以外的同行专家。

二、技术测试：技术测试是研制项目验收的重要阶段，正式验收之前，可由所内测试部门或所外具有计量认证资格的测试部门在工作现场进行技术测试。项目组应事先做好准备，测试过程中积极配合。测试部门首先根据项目任务书规定的技术指标，确认和修改技术测试大纲，测试后提交测试报告，详细说明测试技术指标、测试仪器及其标准、测试原理及过程、测试数据及处理结果，并准备原始测试记录供验收专家核查。

主要功能和技术指标的测试结果未达到任务书的规定，区域中心将中止验收。项目承担单位应于10天内将延期、结题或终止的处理意见正式行文报送区域中心。

三、现场验收会：正式验收必须在现场进行，特殊情况由计划财务局确认验收地点。项目验收会由区域中心主持，会务组织工作由项目承担单位负责。

验收材料：承担单位向验收组提交经院批准的项目任务书、项目工作报告与用户使用报告、经费决算报告和测试报告，同时准备有关财务帐目及单据复印件（万元以上）、相关技术档案，供验收组在必要时审查。工作报告需详细说明本验收表的各项内容；使用报告应具体、明确；经费决算报告应详细真实，万元以上的单项支出必须明确列出，经单位财务部门认真审核后加盖财务审核章。

验收标准：任务书规定的任务基本完成、主体设备和相关部件全部就位、仪器运行正常、达到预定的功能和技术指标、基本实现预期的科研目标、技术档案齐全、单位自筹资金基本到位、经费使用合理。

验收程序：项目负责人做项目工作报告和经费决算报告，有关人员做用户使用报告，测试组做测试报告。验收组经提问、讨论、现场核查、查阅文件后，根据验收标准认真评价相关内容，最后提交书面验收意见。

四、验收材料上报：区域中心于验收会后10天内将有关验收材料一份（包括工作报告、专家名单及会议日程）和正式《验收表》一式三份报送计划财务局。

五、批准验收：计划财务局根据验收组的意见，决定是否同意验收。同意验收的项目将《验收表》签署意见后返还区域中心和项目执行单位存档。

六、鉴定与专利：项目承担单位认为需要进行成果鉴定的项目，应按科学成果鉴定的有关规定办理相应的鉴定审批程序，可与验收同时进行，分别出具验收意见和鉴定意见。

院鼓励并支持将改造和研制项目中具有发明创新的技术成果申请专利，具体办法按专利有关规定执行。

技术成果需要保密的项目可事先提出要求，由计划财务局根据具体情况与承担单位协商，确定合适的验收方式。
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